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有关招标代理构进义所需材料

根据义采招监管办2003［12］号文件、义采招监管办2003［16］号文件要求，所有进义进行招标代理的企业备案所需材料清单如下：

一、有关表格资料：

1、申请进义进行招标代理的报告；

2、外地进义招标代理机构登记表（附表一）；

3、拟进义招标代理专职人员登记表（附表二）；

4、法人委托书（一）（附表三）；

5、法人委托书（二）（附表四）；

6、承诺书（附表五）。
二、有关企业方面的资料：

1、企业营业执照副本原件与复印件；

2、企业资质证书副本原件与复印件；

3、企业业绩证明（另单独成册）；

4、在义办公证明文件（租房协议）。

三、有关专职代理人员方面的资料：

1、专职代理人员的大专以上学历证书原件与复印件（建筑技术、经济类）；

2、①、专职代理人员是造价工程师的提供其证书原件与复印件；

②、不是造价工程师的提供其工程师以上的职称证书原件与复印件；

3、专职代理人员的用工合同和养老保险对帐单原件与复印件；

4、专职代理人员的身份证原件与复印件；

5、专职代理人员的2寸彩照2张。
注：以上所有复印件和有企业名称的地方必须加盖企业公章，涉及到法人签字时必须有法人签字。

建筑工程招标代理机构登记表    附表一
	企业名称
	

	详细地址
	

	建立时间
	

	注册资本金
	

	营业执照注册号
	

	注册经济类型
	

	招标代理

资格等级
	
	其它资质

资格等级
	

	资格证书编号
	
	联系电话
	

	法定代表人
	
	职务
	
	职称
	

	企业负责人
	
	职务
	
	职称
	

	技术负责人
	
	职务
	
	职称
	

	驻义地址
	

	驻义负责人
	
	联系人
	

	驻义电话
	
	邮编
	

	备注：


义乌市公共资源办制
市外初次进义代理机构身份识别卡申请核查表

	企业名称
	
	成立时间
	

	企业地址
	
	电话/传真
	

	驻义地址
	
	注册资本
	

	资质证书号
	
	营业执照号
	

	核    定

资质等级
	主 项
	
	增项3
	

	
	增项1
	
	增项4
	

	
	增项2
	
	增项5
	

	申请资质等级
	

	
	姓 名
	学 历
	职 称
	电 话
	身份证号码

	法定代表人
	
	
	
	
	

	总经理
	
	
	
	
	

	技术负责人
	
	
	
	
	

	专职代理员1
	
	
	
	
	

	专职代理员2
	
	
	
	
	

	专职代理员3
	
	
	
	
	

	经办人

意  见
	

	科  室

意  见
	

	办领导

意  见
	


义乌市公共资源办制
　　　　　     进义招标代理专职人员登记表                 附表二
	姓名
	性别
	年龄
	专业
	职称
	身份证号
	注册资格
	上岗证号
	联系电话
	手机号码

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


   　　　　
   法定代表人授权委托书（一）     附表三
授权委托书声明：我         （姓名）系                             __________________（单位）法定代表人，现授权委托本单位的   

_________（姓名）____________________________(身份证号)
以本公司的名义前来办理专职代理机构备案相关手续。特此委托

代理人无转委权。

                         申请单位：（企业公章）

                        法定代表人：          （签章）

                              年       月       日

	义乌市公共资源办制


  法定代表人授权委托书（二）   附表四
授权委托书声明：我         （姓名）系                             __________________（单位）法定代表人，现授权委托本单位的   

_________（姓名）____________________________(身份证号)
_________（姓名）____________________________(身份证号)

_________（姓名）____________________________(身份证号)

_________（姓名）____________________________(身份证号)

_________（姓名）____________________________(身份证号)

_________（姓名）____________________________(身份证号)

_________（姓名）____________________________(身份证号)

_________（姓名）____________________________(身份证号)

为我公司驻义乌市专职代理人员，以本公司的名义参加投标交易活动并办理相关手续。专职代理人员在交易活动中所签署的一切文件和处理与之相关的一切事务我均予以承认。特此委托

代理人无转委权。

                        申请单位：（企业公章）

                        法定代表人：          （签章）

                              年       月       日

	义乌市公共资源办制


                   承 诺 书                   附表五
义乌市政府采购和公共资源办：

    本企业在义乌市工程招标代理中，自觉遵守国家有关建设法律、法规和义乌市有关管理规定，维护义乌市招标代理市场秩序，守法诚信经营，并郑重承诺：如果在工程招标代理过程中发生下列不良行为的，自愿接受有关部门的处罚。

（一） 采用行贿、提供回扣或者其他不正当竞争手段承接招标代理业务的；
    （二） 未经委托方同意，擅自将承接的工程招标代理业务转让他人的；
    （三） 泄露应当保密的与工程招标投标活动有关的情况和资料的；
    （四）与招标人、投标人串通损害国家利益、社会公众利益或者他人合法权益的；
    （五） 不按法定招标程序和规定开展招标代理业务的；
    （六） 违反国家、省、市有关招标代理收费规定的；
    （七） 超越资格从事招标代理业务的；
    （八） 出借、转让、出卖资格证书、图章或以挂靠方式允许以本机构名义承接招标代理业务的；
    （九） 伪造、涂改资格证书的；
    （十） 在招标代理活动中，玩忽职守、循私舞弊的；
    （十一）有义采招监管办[2003]16号文件第七条行为，招标代理机构专职人员一年来暂停代理业务累计2人（次）及以上的；
    （十二）其他违反法律法规的行为。

承诺企业名称：__________________________________
    驻义负责人签字：________________________________
    法定代表人签字：________________________________
    日          期：________________________________　
