关于企业身份识别卡内容变更的有关注意事项

一、企业名称的变更：

1、填写变更申请表；

2、营业执照副本、资质证书副本原件及复印件（加盖公章）。

3、法人、总经理及交易员的2寸彩照各2张。
二、企业资质的变更：

1、填写变更申请表；

2、资质证书副本原件及复印件（加盖公章）。

三、企业联系方式的变更：

1、变更报告；

2、若营业执照、资质证书内容变更的，需提供原件予以变更。

四、企业法人、总经理的变更：

1、填写变更申请表；

2、资质证书、营业执照副本原件及复印件（加盖公章）；

3、企业法人或总经理的2寸彩照3张；

4、企业法人或总经理的身份证原件及复印件（加盖公章）；

5、拟变更后的企业法人或总经理的安全三类人员A类证书原件及复印件（加盖公章）。

五、交易员的变更增加

㈠、增加变更条件：

1、在企业任职期间因故死亡的；

2、在企业任职期间因严重疾病不能履行职责的；

3、因犯罪被羁押或因有违法、违规行为的；

4、在履行职责时造成严重后果的；

5、原交易员已不在现单位任职的；

6、原只有一名交易员，因业务发展需要增加一名交易员的。
㈡、提交资料：

1、填写变更申请表；

2、申请变更报告；

3、拟申请交易员的2寸彩照3张；

4、拟申请交易员的身份证原件及复印件（加盖公章）；

5、授权委托书（二）（见后附）；

6、拟申请交易员的学历证明，工程建设类相关专业（大专以上毕业证书）或工程类相关专业中级职称证书原件及复印件（加盖公章），用工合同和养老保险对帐单原件（养老保险对帐单上必须反映出交易员所在工作单位名称，并由该单位交纳养老保险一年以上方可办理交易员卡；

7、原交易员给新交易员的业务交接记录；

8、新交易员对自己在职责范围内的业务认识；

9、新交易员对我市有关招投标管理办法的理解；

10、企业对新交易员有关业务的培训及职责要求。

以上7、8、9和10条有企业自定格式，另装订成册，并逐项加盖企业公章，经我办督查科核查合格后方可办理变更。

六、IC卡法人卡、交易员卡丢失补办，IC卡密码丢失。

1、 IC卡及密码、法人卡、交易卡应妥善保管，原则上遗失不补。

2、遗失补办的，按义采招监管办[2003]12号文件规定要求，重新办理进义备案（身份识别卡）手续。

注意：1、办理时间为每周五下午。我办将按照有关文件规定于送达文件的第二周进行审核，请各单位于第二周的周五上午领取新卡，原来相关变更的卡在提交新卡的申请材料时收回。

2、各企业对于交易员的注销同时需要满足第五条第一款所要求的条件。

3、对于企业原来为一个交易员，拟申请再增加一个的也按第五条第二款提交资料。
4、关于照片的要求(必须满足以下要求): a、近一个月内的2寸免冠彩照；b、必须由专业的照相馆拍摄冲洗，从其他途径获取的照片一该不予受理。
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建筑业企业身份识别卡变更申请表

义乌市公共资源办制

法定代表人授权委托书（二）
授权委托书声明：我         （姓名）系                             __________________（单位）法定代表人，现授权委托本单位的   

_________（姓名）____________________________(身份证号)
_________（姓名）____________________________(身份证号)
为我公司驻义乌市专职交易员，以本公司的名义参加投标交易活动并办理相关手续。交易员在交易活动中所签署的一切文件和处理与之相关的一切事务我均予以承认。特此委托

代理人无转委权。

                         申请单位：（企业公章）

                 法定代表人：        （签字、盖章）

                              年       月       日

	义乌市公共资源办制


